E0052/01-1

STAZIONE UNICA APPALTANTE
COMUNE DI ZERBOLO’

SCHEMA DI CONVENZIONE PER LAFFIDAMENTO DEL SERVIZI O DI TESORERIA
COMUNALE PER IL PERIODO 01/07/2019 - 30/06/2022

CAPITOLATO DI GARA

Art. 1
Affidamento del servizio

1.1. In esecuzione della deliberazione di Consigliomunale n. del, ed alla determinazione del

Responsabile del Servizio Finanziario n. del , esecutive ai sensi delegg
il Comune di (di seguito denominato “Ente”) affida
a (di

seguito denominato “Tesoriere”) che accetta, Wigar di tesoreria comunale.

Art. 2
Durata del servizio

2.1. 1l servizio della tesoreria comunale vieneidatio per un periodo di 3 (tre) anni a decorreré da
01/07/2019 e fino al 30/06/2022.

2.2. Nel caso di cessazione anticipata del senliEote si obbliga a rimborsare ogni eventuale ttebi
contratto con il Tesoriere. Il Tesoriere si obbligacontinuare la temporanea gestione del serviltgo a
medesime condizioni fino al subentro e a depospaesso 'archivio dell’Ente tutti i registri, i bettari e
guant’altro abbia riferimento alla gestione delvie@o medesimo. Il Tesoriere si impegna altresinafié
'eventuale passaggio avvenga con la massima afftei e senza arrecare pregiudizio all’attivita di
pagamento e di incasso.

Art. 3
Ogagetto e limiti della convenzione

3.1. Il servizio di tesoreria ha per oggetto lxassione di tutte le entrate e il pagamento detlgtspese
facenti capo all’Ente e dal medesimo ordinateeddita custodia dei titoli e dei valori, con 'osgmnza della
normativa vigente in materia.

3.2. Il servizio di tesoreria viene svolto nel efp della normativa vigente in materia ed in gattre del
D.Lgs. 18/08/2000, n. 267, della legge 29/10/198%4,20 e relativi decreti attuativi e di ogni altnadifica o
integrazione normativa successiva nonché delle izimmil contenute nella presente convenzione,
nell'appendice Protocollo ordinativo informatico (allegato), nell’'offerta tecnico-economica pretsga in
sede di gara e nel Regolamento Comunale di coitéabil
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3.3. L'esazione delle entrate & pura e semplicéntende fatta cioe senza I'onere del "non riscqsso
riscosso" e senza I'obbligo di esecuzione conttehitori morosi da parte del Tesoriere, il quala adenuto
ad intimare atti legali o richieste 0 ad impegnamunque la propria disponibilita nelle riscossioni

3.4. Di comune accordo tra le parti potranno essapportate modifiche ed integrazioni di
specificazione/definizione di dettaglio di contefalibligazioni comunque presenti nel presente obgitt e
non peggiorative per 'Ente, mediante semplice sxami lettere.

3.5. Il contesto nel quale si inserisce la preseateenzione e quello previsto dall’articolo 35 coan8 del
D.L. 1/2012 convertito in Legge 24 marzo 2012, 1. iquale ha previsto che il regime di tesorendca
disciplinato dall’articolo 7 del decreto legislaiiv agosto 1997, n. 279 é sospeso e che nellmgtes®do
agli enti e organismi pubblici soggetti al regimeeatoreria unica ai sensi del citato articolo @gplicano le
disposizioni di cui all’articolo 1 della legge 2%tabre 1984, n. 720 e le relative norme amminiisteatli
attuazione. In caso di ritorno al sistema previigtiarticolo 7 del D.Lgs. 279/1997, il Tesorieréeduto, su
richiesta dell’Ente, a rinegoziare le condizionil@@resente convenzione. In caso di mancato aodoade
parti, il Comune potra esercitare la facolta diesso anticipato; I'lstituto di credito non potrarggoalcuna
eccezione, né avra titolo ad alcun risarcimenttatini eventuali.

Art. 4
Organizzazione del servizio

4.1 1l Tesoriere si impegna a mettere a disposizidal servizio di tesoreria personale qualificatio ug
referente al quale I'Ente potra rivolgersi per ogecessita legata al servizio nonché per prospettauzioni
organizzative volte a migliorare il servizio e fdare le operazioni di pagamento e di integraziof@ matica.

4.2 Il servizio & gestito con metodologie e critifiormatici, con collegamento diretto tra I'Ente
Tesoriere, al fine di consentire o scambio in terrmgmale di dati, atti e documenti e la visualizeagi di tutte

le operazioni conseguenti poste in atto dal Tesarig tal fine il tesorerie si impegna a forniresdrvizio di
home-bankingcon la possibilita dinquiry on-line per la consultazione in tempo reale dei dati inéla
conto di tesoreria e per il colloquio tra comurtesoreria.

4.3 Compete al tesoriere attivare tutte le proaeduecessarie per la predisposizione degli ordinativ
(mandati e reversali) informatici e allo scambio adjni informazione e documento con firma digitale
secondo le normative vigenti in materia di docurneelettronico con validita legale e regole tecnico-
applicative riportate in appendice.

4.4 |l tesoriere si impegna altresi a gestire fiVizeo con le seguenti modalita e nel rispetto teéenpi, delle
procedure e dei termini indicati in sede di gasg®za oneri a carico dell’'ente.

4.5 |l Tesoriere si impegna altresi a sviluppaneoirazioni tecnologiche atte a favorire nuove fordie
incasso e di pagamento anche con le modalita effgai servizi elettronici di incasso e di pagamento
interbancari, ai sensi dell'articolo 213 del D.Lgs.267/2000 come modificato dall’articolo 1, comB®,
della legge 30/12/2004, n. 311 ed adeguando il ripogoftware di tesoreria a quello tempo per tempo
utilizzato dal Comune.

4.6 Ogni spesa derivante da quanto sopra e l'esbntnecessita di creare collegamenti informatici o
predisporre qualsiasi altra innovazione tecnoloflitezionale al servizio, concordata tra le padrassenza
oneri per 'Ente.

Art. 5
Estensione contratto di tesoreria

5.1. Il servizio di riscossione delle entrate e pHgamento delle spese si estende alle Istituzioni
eventualmente costituite dal’Ente. Puo altrestmaérsi, a richiesta, a enti costituiti dal Comuwwa i quali
saranno stipulate singole convenzioni regolantisdrvizio di cassa o tesoreria. Le condizioni di
remunerazione del servizio, nonché i tassi attipaesivi e le valute previsti dalla presente corimre si
estendono alle Istituzioni e agli Enti di cui akpente articolo.
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Art. 6
Esercizio finanziario

6.1. Lesercizio finanziario del’Ente ha duratanaale con inizio il 1° gennaio e termine il 31 did®@e di
ciascun anno. Dopo tale data non possono effettoaesazioni di cassa sul bilancio dell’'anno presed.
6.2 E’ fatta salva la regolarizzazione delle opergizavvenute negli ultimi giorni dell'esercizio @dfettuarsi
non oltre il 15 gennaio dell’anno successivo.

Art. 7
Riscossioni

7.1. Le entrate saranno riscosse sulla base dnairdi di incasso (reversali) emessi dal’Ente con
numerazione progressiva su appositi moduli a fideh Responsabile del Servizio Finanziario o dicaltr
dipendente autorizzato cosi come individuato dajjdRemento di contabilitd o, nel caso di assenza o
impedimento, da altri dipendenti dell’Ente appasisate delegati o abilitati a sostituirlo.

7.2 Lordinativo di incasso deve contenere:

la denominazione dell’Ente;

I'indicazione del debitore;

'ammontare della somma da riscuotere, in cifre kftere;

la causale di versamento;

le indicazioni per I'assoggettamento o meno allasia di bollo di quietanza;

gli eventuali vincoli di destinazione delle sommdedl'imputazione alla contabilita speciale frugtid o
infruttifera a cui le entrate incassate debboncowrahno affluire ai sensi dell'art. 1, comma 1,lalel
Legge n. 720/1984;

I'indicazione delle risorse o del capitolo di bitam cui e riferita I'entrata, distintamente perides o
competenza;

la codifica di bilancio;

il codice SIOPE;

il numero progressivo;

I'esercizio finanziario e la data di emissione.

7.3. Il Tesoriere provvede a incassare tutte lenserdi spettanza dell’Ente e rilascia quietanza matae
progressivamente in ordine cronologico per esercizianziario e indicante la causale del versamento
compilata con procedure e moduli meccanizzati cstdacarsi da apposito bollettario. Gli estremi alell
guietanza sono annotati direttamente sull’'ordirmativincasso. Qualora il Tesoriere si sia impegniatsede

di offerta, ad effettuare il servizio in circolaijttutte le filiali dell’lstituto devono essere iadtte per la
registrazione degli incassi di tesoreria con rilsontemporaneo di quietanza e con versamento diatae
sul conto di tesoreria. Copia della quietanza entessa allEnte giornalmente ed unitamente al glerdi
cassa e costituisce prova dell’avvenuta riscossione

7.4. |l Tesoriere deve accettare, con ordine psmno di incasso ed anche senza autorizzazion&ded| le
somme che i terzi intendono versare, a qualsitsliotia favore del medesimo, rilasciandone ricevuta
contenente, oltre l'indicazione della causale dgkamento, la clausola espressa "salvi i dirithi Elete".

Tali incassi saranno segnalati allEnte stessogualle il Tesoriere richiedera I'emissione delleatige
reversali.

7.5. Per le entrate riscosse senza reversale dri€es provvede, in base alla causale di versameto
attribuire alla contabilita speciale fruttifera gyaella infruttifera, secondo la loro rispettivaura.

7.6. Il prelevamento dai conti correnti postaliestati all’Ente per i quali al Tesoriere e riseavit firma di
traenza, sara effettuato dal tesoriere con caderessile (salvo diversa richiesta dellEnte da éfiatsi
mediante semplice comunicazione scritta) in contaamaa con la ricezione di specifica reversale.
L'accredito al conto di tesoreria delle relativarsne sara effettuato nello stesso giorno in cuie#driere
avra la disponibilita della somma prelevata dalpo/stale.

R
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7.7 Per le entrate che affluiscono direttamentéar@intabilitd speciale il Tesoriere provvede digdere

alla competente sezione di tesoreria provinciall® &tato apposito tabulato, sulla base del quedgstrera i

versamenti pervenuti rilasciando apposita quietamzarelazione a cid I'Ente emette i corrispondenti

ordinativi a copertura.

7.8. Gli eventuali versamenti effettuati con assetall’Ente stesso, dal suo Economo e da riscudtito

speciali, verranno accreditati al conto di Teseres@condo le modalita tecniche piu favorevoli pente

previste per gli incassi della specie senza adaebitommissioni.

7.9. Il Tesoriere non é tenuto ad accettare vernsiraenezzo di assegni di conto corrente bancapostale,

nonché di assegni circolari non intestati al Tesermedesimo.

7.10 Le entrate patrimoniali ed assimilate, canatenze per servizi, rette casa di riposo, ecosadmo

essere riscosse dal Tesoriere con I'ausilio digutace informatiche con le seguenti modalita:

= presso tutti i propri sportelli presenti sul tesrib con quietanzamento;

= mediante l'addebito sul c/c dellutente aperto poesjualsiasi Istituto alle scadenze prefissate e
contestuale accredito sul conto del Comune;

= mediante il portale “PagoPA”;

= con possibilita di pagamento “on-line”, oppure ti@nnstallazione di P.O.S. presso gli uffici coralin

= mediante c/c postali intestati al Comune e gedditiTesoriere.

Il Tesoriere rilascera agli utenti regolare quigesull’avviso di pagamento predisposto dall'Ententesso

dal Tesoriere, oppure tramite il rilascio di appmsnodulistica prevista per i servizi della specie.

7.11. Le entrate tributarie che, per effetto dedeizio della propria potesta regolamentare, imGoe

dovesse decidere di riscuotere direttamente traseitézio di tesoreria, verranno riscosse dal Tes®icon

l'ausilio di procedure informatiche e presso tutpropri sportelli presenti sul territorio naziomasenza

addebito di commissioni a carico del versante.eldFiere rilascera ai contribuenti regolare quizdasul

modulo di pagamento predisposto dall’'Ente o emdasdesoriere in relazione alle specifiche entrate.

7.12 Per la riscossione delle entrate previstepdasente articolo non spettera al tesoriere alqm di

compenso.

7.13. A comprova dell'avvenuta riscossione il temer provvedera ad annotare sulle relative revieilsal

timbro "riscosso" e la propria firma.

Art. 8
Pagamenti

8.1. | pagamenti verranno disposti dal’Ente ecettdfati dal Tesoriere in base ad ordini di pagament
(mandati) individuali o collettivi emessi dallEntsu moduli appositamente predisposti, numerati
progressivamente e firmati dal Responsabile deliBerFinanziario o da altro dipendente autorizzatusi
come individuato nel Regolamento di Contabilitd, iadcaso di sua assenza o impedimento da altri
dipendenti del’Ente appositamente delegati o @ila sostituirlo.
8.2 Il Tesoriere, anche in assenza della preverdiwissione del relativo mandato, effettua i pagdmen
derivanti da:
a) delegazioni di pagamento;
b) obblighi tributari e somme iscritte a ruolo;
c) ordinanze di assegnazione — ed eventuali onerieguenti — emesse a seguito delle procedure di
esecuzione forzata di cui all'art. 159 del D.Lg2&7/2000;
d) ogni altro pagamento la cui effettuazione € impdstapecifiche disposizioni di legge;
e) spese fisse o ricorrenti, canoni di utenza o ratgcarative, dietro specifica richiesta presentata
firma delle persone autorizzate a sottoscriverandati.
Le relative quietanze costituiscono “carte contalsl riconoscono al Tesoriere il diritto ad ottemei
discarico dei relativi pagamenti. Gli ordinativcapertura di dette spese devono essere emessigeimidici
giorni e, comunque, entro il termine del mese irsaepdevono, altresi, riportare I'annotazione: t@ertura
del sospeso n. ", rilevato dai dati cdoaindal Tesoriere.
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8.3. | beneficiari dei pagamenti saranno avvisiagitthmente dall’'Ente dopo I'avvenuta consegnarelativi

mandati al Tesoriere.

8.4. Il Tesoriere esegue i pagamenti, per quanienatalla competenza, nei limiti del bilancio deyisione

approvato ed eventuali successive variazioni, ajgpeoe rese esecutive nelle forme di legge e, pantg

attiene ai residui, entro i limiti delle somme Hanti da apposito elenco fornito dall’'Ente. | matiddi

pagamento emessi in eccededrea fondi stanziati in bilancio ed ai residui noavdno essere ammessi al

pagamento, non costituendo in tal caso titoli tegitdi discarico per il Tesoriere.

8.5. I mandati di pagamento dovranno contenerelgienti previsti dall’art. 185 del D.Lgs. n. 2600 ed

in particolare:

a. la denominazione dell’Ente;

b. il numero progressivo del mandato per eserciziarfmario;

c. la data di emissione;

d. lintervento e/o il capitolo per i servizi per conti terzi sul quale la spesa € allocata e laivelat

disponibilita distintamente per competenza o rasidu

il codice SIOPE;

il codice CIG ed il codice CUP, ove necessatri;

g. la codifica e l'indicazione del creditore e, sdraita di persona diversa, del soggetto tenutéaaciare
quietanza, nonché, ove richiesto, il relativo cediscale o la partita Iva;

h. 'ammontare della somma dovuta e la scadenza, uaia prevista dalla legge o sia stata concotgta
creditore;

i. la causale e gli estremi dell’atto esecutivo clgttiena I'erogazione della spesa;

j. le eventuali modalita agevolative di pagamentdceaste dal creditore;

k. il rispetto degli eventuali vincoli di destinazione

8.6. LEnte per consentire al Tesoriere I'aggioreato delle annotazioni di vincolo sulla contabibfgeciale

si impegna ad apporre sul mandato di pagamentdivieela spese a specifica destinazione apposita

annotazione che equivale a ordine di svincolo daigspondente importo sulla contabilita speciale.

8.7. Il Tesoriere non pud dar corso al pagamentmaindati che siano privi delle indicazioni di cli a

precedente punto 8.5., non sottoscritti da persaurtarizzata o che presentino abrasioni o cancedlatu

nell'indicazione della somma o del nome del creditovvero discordanza tra la somma scritta in retée

guella scritta in cifre.

8.8. Durante I'esercizio provvisorio il Tesoriefffettuera i pagamenti ai sensi dell’art. 163, comimdel d.

Lgs. n. 267/2000. Il Tesoriere provvedera altreseffettuare i pagamenti ai sensi del comma 2 akell163

del d. Lgs. n. 267/2000 in mancanza della delibengzdel bilancio di previsione e durante la gestio

provvisoria limitatamente all'assolvimento dellebibazioni gia assunte.

b))

Art. 9
Modalita di estinzione dei mandati di pagamento, temini e condizioni economiche

9.1. L'Ente potra disporre, con espressa annotazsom titoli, che i mandati di pagamento venganmes

con una delle seguenti modalita:

a. rimessa diretta;

b. accreditamento su conto corrente bancario inteatateditore;

C. versamento su conto corrente postale intestateeditore;

d. commutazione in assegno circolare o assegno-quaeetaon trasferibile a favore del creditore, da sped
allo stesso mediante lettera raccomandata con@slviscevimento;

e. commutazione in vaglia postale ordinario o telagmab assegno postale localizzato, con tassa @ spes
carico del beneficiario.

9.2. Il Tesoriere estingue i mandati secondo leatitzdindicate dal Comune. | mandati sono pagaticima

presso lo sportello di tesoreria e, qualora llgataggiudicatario si sia impegnato in sede dirtifed

effettuare il servizio in circolarita, presso tuleproprie filiali, contro il ritiro di regolarelgetanza e senza

addebito di spese e commissioni a carico del beinéb.
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9.3. In assenza di una specifica disposizionegsbriere € autorizzato ad effettuare il pagameetagimessa
diretta presso il proprio sportello o medianteilizeo di altri mezzi equipollenti offerti dal sistna bancario.
9.4. | mandati saranno messi in pagamento allotapmrdella Tesoreria, a partire dal giorno laviwat
successivo a quello della consegna al Tesorierzo Ea stessa data dovra essere data la disposizion
pagamento per i mandati da estinguere secondo iteodalerse dalla rimessa diretta. In casi di umgen
evidenziati dal’Ente e, comunque, ogni qual vd#tasituazione lo consenta, i pagamenti vengonouiseg
nello stesso giorno di consegna.

9.5. Nel caso di pagamenti da effettuarsi a scadisze I'Ente fara pervenire al Tesoriere i tittilspesa, di
norma, cinque giorni lavorativi precedenti la seade salvo casi di comprovata urgenza e necessitali

di spesa dovranno recare in evidenza la dicituragdmento da eseguirsi entro e non oltre il

9.6. Qualora 'Ente debba effettuare il pagameatsensi della legge n. 526/1982 e successive mbdif
mediante trasferimento di fondi a favore di entegtatari di contabilitd speciale aperta pressetdagsa
Sezione di Tesoreria Provinciale dello Stato, i deshdevono essere trasmessi al Tesoriere entguein
giorni lavorativi precedenti il giorno di scadenkaddebito del conto di tesoreria per le sommeapagiene
effettuato nello stesso giorno del pagamento.
9.7. Sui mandati estinti il Tesoriere dovra apparngroprio timbro "PAGATO", la data di quietanzala
propria firma. A comprova dei pagamenti effettdata fede la quietanza del creditore; in caso dap#nto
con modalita diversa da quella allo sportello esastituzione della quietanza del creditore il Teser
provvedera ad annotare sui relativi mandati glirezst delle operazioni di accreditamento o di
commutazione, ad apporre il timbro pagato e la fadjrma. Su richiesta dell'Ente il Tesoriere faete gli
estremi di qualsiasi pagamento eseguito, honchaddtiva prova documentale.
9.8. Per il pagamento dei titoli di spesa a fawdirenti obbligati alla tenuta dei bollettari, laiguanza valida
da unire a corredo dei mandati € soltanto queklacsta dai bollettari degli enti stessi sottoscrital
rispettivo tesoriere o cassiere, salvo che il pagamnon sia avvenuto per girofondi. Nel caso Ghetd
beneficiario richieda I'esecuzione del pagamentdiarge versamento sul c/c postale intestato aflesst, ai
sensi delle disposizioni di legge in materia, semasiderata valida come quietanza la relativa titev
postale.
9.10. Per i mandati di pagamento estinti a mezaega® circolare il Tesoriere si impegna, a richiest
dellEnte, a fornire tutte le informazioni necessand attestare I'avvenuto pagamento degli assegni
medesimi. In ogni caso si considera accertatoefftiffo pagamento con il ricevimento dell’avvisoriidrno
spedito dal percipiente o con altra documentazasngpollente.
9.11. Il Tesoriere si obbliga a riaccreditare alf&'importo degli assegni per I'irreperibilita gleintestatari
nonché a fornire a richiesta degli interessati titeli da inoltrarsi per tramite dell’Ente informiani
sull’esito degli assegni circolari emessi in comazidne dei titoli di spesa.
9.12. Il Tesoriere provvedera a commutare d'uffitioassegni postali localizzati i mandati di pagatoe
individuali o collettivi di importo superiore a Eus che dovessero rimanere interamente o parziédmen
inestinti il 31 dicembre.
9.13. Il Tesoriere applichera una commissione,ussimente a carico del’Ente cosi come previsttada
circolare MEF n. 22 del 15/06/2018, sui mandatipd@arsi per mezzo di bonifici bancari. Le spese di
bonifico vengono stabilite nelle misure di seguitdicate risultanti dall’offerta espressa in sedgata:
a) commissioni per bonifici su conti correnti siiEi a beneficiari su filiali del Tesoriere:

» commissioni € 0,00
b) commissioni per bonifici su conti correnti baricintestati a beneficiari su altri istituti digrdal

Tesoriere:

e commissioni € offerte in sede dagar
Qualora l'ordine di pagamento sia effettuato conmedalita informatizzate, la procedura informatica
l'intervento degli operatori devono garantire clag@plicazione delle commissioni avvenga nel rispellla
presente convenzione.
Il Tesoriere si impegna a mantenere inalterate dengissioni pattuite per tutto il periodo di vigenza
contrattuale.
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9.14. Nell'ipotesi di piu mandati a favore di unesso creditore all'interno di una stessa disto@i piu

dettagli a favore di uno stesso creditore all'intedello stesso mandato il Tesoriere provvedersolal fine

della determinazione della spesa per il bonifitia@orpamento delle transazioni.

9.15. Nessuna commissione verra applicata all'patebonifici effettuati a favore di:

1) amministrazioni pubbliche inserite nel conto ecomantonsolidato di cui all’articolo 1, comma 3, ldel
legge n. 196/2006;

2) istituzioni, consorzi e societa di capitale pagete dal Comune;

3) dipendenti, amministratori, collaboratori coordir@tontinuativi dell’Ente medesimo.

9.16. Fatto salvo quanto espressamente previska pi@sente convenzione o da specifiche disposidion

legge, tutte le spese inerenti 'esecuzione deqpeti di cui sopra saranno a carico dell'Ente.

9.17. Il Tesoriere addebitera le spese applicatadenza periodica in concomitanza con le spesendtd

conto trimestrali.

9.18. | mandati di pagamento, accreditati o comthutan I'osservanza di quanto stabilito dal present

articolo si considerano titoli pagati agli effetel conto consuntivo.

9.19. Il Tesoriere non deve pagare mandati a fagtioum delegato del beneficiario, se ai mandagsstaon

sia allegata apposita delega rilasciata dal creddadavore del primo.

9.20. | pagamenti a favore di persone giuridichegpe o di associazioni devono contenere l'indicaei

della persona fisica (nome, cognome, luogo e datesktita) autorizzata a dare quietanza per coelie d

stesse.

9.21. Il Tesoriere si impegna a seguire le eventigaiuzioni che I'Ente impartira, mediante appesit

annotazioni sui titoli, per 'assoggettamento degtlinativi all'lva e sull'imposta di bollo.

9.22. Nel caso di mandati di pagamento emessi @dadi professionisti o di altre categorie di bégiefi

per i quali siano obbligatorie le ritenute di leggeTesoriere & esonerato da ogni responsabilitinérito

all'applicazione delle norme stesse, essendo congello stesso Tesoriere di provvedere ai pagamenti

nell’esatta misura risultante dai relativi mandati.

9.23. L'Ente si impegna a consegnare il minor nunpessibile di mandati al Tesoriere oltre la daghlb

dicembre vale a dire dopo I'emissione dei mandapiagiamento per le retribuzioni al personale dedarai

dicembre e delle tredicesime mensilita. Tuttavimsiderato che:

a) possono esserci pagamenti aventi scadenza peeestméessiva a tale data;

b) le entrate affluiscono nelle casse degli enti &81.12;

c) il servizio puo esser svolto mediante I'utilizzostiiumenti telematici che permettono l'invio di wrativi
firmati digitalmente che riducono il lavoro manualeche per il Tesoriere;

d) l'attenzione rivolta dal Legislatore al tema defeanpestivita dei pagamenti e delle Amministrazioni
Pubbliche;

per consentire di gestire in modo ottimale la litjti e riuscire a pagare quanti piu creditori siagibile alla

luce dei flussi di entrata e nel rispetto degliettvi assegnati, il Tesoriere € tenuto ad acceettaandati di

pagamento entro il termine del 23 dicembre compreso

Art. 10
Trasmissione ordinativi di incasso e mandati di pagmento e altri documenti contabili

10.1. Gli ordinativi di incasso (reversali) e digganento (mandati) saranno trasmessi dall'Ente soriere

in ordine cronologico e progressivo accompagnatidddinta in doppia copia, di cui una, vistata dal
Tesoriere, fungera da ricevuta per I'Ente. L'Eritéserva di inviare le distinte con procedure tetatiche o
analoghi sistemi regolati da apposite transazitiormatiche.

10.2. Il Tesoriere invia periodicamente allEntédda documentazione inerente il servizio quadberati e
tabulati, sia nel dettaglio che nei quadri riepdthg. In particolare dovra trasmettere, per viengatica o su
supporto cartaceo, i seguenti documenti:

1) giornale di cassa;

2) situazione giornaliera della giacenza di cassaspriésonto di tesoreria con il dettaglio dei vifico

3) situazione giornaliera della giacenza di cassasprizsBanca d’ltalia con il dettaglio dei vincoli;
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4) elenco settimanale riscossioni effettuate senzaaiido;
5) elenco settimanale pagamenti effettuati senza nlanda
6) elenco mensile dei mandati non pagati e delle saiemon incassate;
7) elenco mensile dei mandati con causale vincolata;
8) rendicontazione mensile per la rilevazione dei digwanti ai fini del patto di stabilita interno;
9) rendicontazione trimestrale delle entrate e dedtste;
10) documentazione necessaria alla verifica di cagsadtrale.
10.3 LEnte si obbliga a trasmettere al Tesorianghe attraverso modalita telematiche:
» all'atto dell'assunzione del servizio e in occasiaelle successive modifiche:
a) lo Statuto, il Regolamento di contabilita ed il Rignento per il servizio di economato;
» all'inizio dell’esercizio:
a) la delibera di approvazione del bilancio di presis, esecutiva ai sensi di legge;
b) I'elenco dei residui attivi e passivi aggregato peorsa ed intervento;
* nel corso dell’'esercizio:
a) le delibere/determine, esecutive ai sensi di leggltive a variazioni di bilancio, storni di fondi
prelevamenti dal fondo di riserva.
b) le variazioni apportate in sede di riaccertamentesidui attivi e passivi.

Art. 11
Particolari operazioni di incasso o pagamento

11.1. Il pagamento delle retribuzioni al persondigendente del’Ente che abbia scelto come forma di
pagamento I'accreditamento delle competenze stesge accesi, su indicazione del beneficiariospoeuna
gualsiasi dipendenza dell’Istituto Tesoriere ovvpresso altri istituti bancari, verra effettuatodiagmte una
operazione di addebito al conto di tesoreria ecdreaitamento ad ogni c/c entro il 27 di ogni meena
valuta compensata e senza commissioni o altri anedrico del dipendente o dellEnte. | c/c depade
accesi presso I'lstituto Tesoriere potranno frdirepeciali condizioni eventualmente concordate.

11.2. Con riguardo ai pagamenti relativi ai conttibprevidenziali, 'Ente si impegnha, nel rispetto
dell'articolo 22 del decreto legge 31 agosto 1987,359, convertito con modificazioni dalla legge
29/10/1987, n. 440, a produrre, contestualmentmaxidati di pagamento delle retribuzioni del perkmna
anche quelli relativi al pagamento dei contributddetti, corredandoli della prevista distinta daiente
compilata in triplice copia. Il Tesoriere, al riceento dei mandati, procede al pagamento deglestiped
accantona le somme necessarie per il pagamentood#&pondenti contributi entro la scadenza di é&gg
ovvero vincola I'anticipazione di tesoreria.

11.3. Il tesoriere effettua gratuitamente la riscmse delle entrate relative ai servizi comunalialg i
proventi del servizio di refezione scolastica, o scolastico, rette asilo nido, ecc., senzamatmere a
carico dell'utenza. Le modalita organizzative del&zio saranno concordate tra le parti.

Art. 12
Firme autorizzate

12.1. L'Ente dovra trasmettere preventivamenteesiofiere le firme autografe con le generalita difipa
delle persone autorizzate a firmare gli ordini dcossione ed i mandati di pagamento, nonché,
tempestivamente, le eventuali variazioni che potaimtervenire per decadenza o nomina, corredaado |
comunicazioni stesse delle copie autentiche deliberazioni degli Organi competenti che hanno eotd i
poteri di cui sopra. Il Tesoriere restera impegrtatbgiorno lavorativo successivo a quello di rioee delle
comunicazioni stesse.

12.2. Nel caso in cui gli ordini di riscossione ietitoli di spesa siano firmati dai sostituti, siténde che
l'intervento dei medesimi € dovuto all’assenzal@napedimento dei titolari.
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Art. 13
Utilizzo di somme fuori del circuito della tesorera provinciale

13.1. Le somme non soggette, ai sensi di leggebhligo di riversamento sulla contabilitd speciajgerta
presso la tesoreria provinciale sono versate sapposito c/c aperto presso il Tesoriere denomif@into
di tesoreria”. Il tasso di interesse attivo da moscere a favore dell’Ente per le giacenze supogsso il
Tesoriere, nei casi in cui ricorrano gli estremiedionero dal circuito statale della Tesoreria Uné&a
corrispondente all’Euribor a 3 mesi (base 360), im@&dese precedente l'inizio di ogni trimestre (desu
dalla stampa specializzata), maggiorato o dimindéibo spread offerto in sede di gara. La liquidagi degli
interessi verra effettuata con periodicita trimeistr
13.2. Le operazioni di reimpiego della liquiditeofutesoreria unica a breve termine tramite preofitro
termine sono, di norma, effettuate con il Tesorigne si impegna a garantire un tasso pari all’Eurih
durata corrispondente a quella dell’operazione I#80) media mese precedente I'inizio dell’openagio
(desunto dalla stampa specializzata), maggioraionmuito dello spread offerto in sede di gara.
13.3. L'Ente si riserva comunque la facolta di #ffare operazioni finanziarie di reimpiego deltpuidita sia
a breve che a medio termine anche con intermefir@mnziari diversi dal Tesoriere con l'iscrizioneilo
deposito dell'attivita finanziaria acquistata presk“dossier titoli” acceso presso il Tesorieré,fiae di
assicurare il rispetto degli artt. 209 e 211 déld3. 267/2000.
13.4. Salvo il rimborso degli oneri fiscali, nesawspesa & dovuta per la tenuta e la gestione déidel
presente articolo e per le operazioni di reimpielgia liquidita giacenti nei conti. Il Tesorieresasira
inoltre assistenza e consulenza finanziaria péfetteazione delle operazioni di cui al presentécalo al
fine di garantire il capitale investito.
13.5. Fatto salvo quanto diversamente indicatcanglesente convenzione, le operazioni non soggétte
riversamento sulla contabilita speciale sarannoreg®lamentate:
= accrediti:

0 per contanti: valuta stesso giorno dell'effettiversamento;

o con modalita bonifico: valuta indicata sul bonifico
= addebiti:

o mandati mediante bonifico: valuta stesso giornol'affidttiva esecuzione dell'operazione di

pagamento;
0 mandati mediante bonifico con valuta beneficiandicata sul mandato: valuta dell’addebito con uno
scarto di tre giorni lavorativi;

0 mandati con modalita di pagamento per cassa: stgasw dell’effettiva esecuzione dell’operazione;
= giroconto: valuta stesso giorno dell’effettuaziated’'operazione.
Sono fatte salve disposizioni di legge di maggamofe previste in materia di giorni di valuta ppemzioni
regolate con bonifici bancari, assegni o altursienti offerti dal sistema bancario.

Art. 14
Criteri di utilizzo delle giacenze per I'effettuazione dei pagamenti

14.1. Ai sensi di legge e fatte salve le disposizamncernenti I'utilizzo di importi a specifica steazione,

le somme giacenti presso il Tesoriere, compreskegigenporaneamente impiegate in operazioni firee,|

devono essere prioritariamente utilizzate perd#ffazione dei pagamenti di cui al presente adicol

14.2. Ai fini del rispetto del principio di cui girecedente comma, I'effettuazione dei pagamentubgo

mediante il seguente ordine di priorita:

= mediante utilizzo delle somme libere giacenti ppeissonto di tesoreria, anche se momentaneamente
investite (salvo quanto disposto al successivo car@mn

= in assenza totale o parziale delle suddette sonimpagamento viene eseguito a valere sulle somme
libere depositate sulla contabilitd speciale delite

= in assenza totale o parziale di somme libere, demene del pagamento ha luogo mediante I'utilizzo
delle somme a specifica destinazione secondoicitn le modalita di cui al successivo art. 16;
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= in ultima istanza il pagamento delle somme vieffiettetito mediante ricorso all'anticipazione di resia.
14.3. L'Ente si impegna ad assicurare per tempanlobilizzo delle disponibilita impiegate in invesanti
finanziari.

Art. 15
Anticipazioni di tesoreria

15.1. A norma dell'art. 222 del d. Lgs. n. 267/2000esoriere, su richiesta dell’Ente corredataagposita
deliberazione del competente organo comunale, potrardare anticipazioni di tesoreria.

15.2. L'anticipazione di tesoreria viene gestitaiaaerso un apposito c/c bancario (in seguito dénatm
“c/anticipazioni”) sul quale il Tesoriere si impega mettere a disposizione del’Ente 'ammontabgle
dell'anticipazione concordata a norma di legge.

15.3. Sul predetto c/anticipazioni, alle operazidnaddebito, in sede di utilizzo, e di accreditosede di
rientro, vengono attribuite le valute rispettivartgedel giorno in cui e stata effettuata I'operagion

15.4. Il Tesoriere in assenza di fondi disponikbNientualmente riscossi nella giornata e contempgaran
assenza di fondi liberi da vincoli nelle contahiléipeciali - e fatta salva I'eventuale determinaeidell’Ente
circa l'utilizzo a tale scopo, anche delle somme emcolo di destinazione, come previsto dall'atc16 -

e autorizzato per il pagamento di mandati consegt@lEnte o di impegni fissi per il quale sussist
I'obbligo sostitutivo del Tesoriere, ad usufruirglthnticipazione di Tesoreria richiesta e attivata

15.5. Leventuale utilizzo giornaliero, risultante sede di chiusura delle operazioni di riscossiendi
pagamento, viene riscosso sul conto di tesoreridiante trasferimento dell'importo corrispondentd da
conto anticipazioni.

15.6. L'Ente si impegna periodicamente, e comurequeo la fine mese ad emettere la reversale a woper
dell'importo complessivo dell’utilizzo dell’anticgrione eseguito nel periodo precedente.

15.7. Il Tesoriere, non appena acquisiti gli irttreoion assoggettati dall’Ente a vincolo di spe@ific
destinazione, provvede, con pagamento sul conttesbreria, a ridurre e/o estinguere l'anticipazione
eventualmente utilizzata, mediante trasferiment@deispondenti importi al c/anticipazioni.

15.8. L’Ente si impegna periodicamente, e comungoio la fine del mese successivo a quello della
reversale, a emettere il mandato a copertura jpgpdrto complessivo dei rientri dell’anticipazioaseguite
nel periodo precedente.

15.9. Il Tesoriere addebita trimestralmente sul teodi tesoreria gli interessi a debito dell’Ente
eventualmente maturati sul c/anticipazioni del &stne precedente previa trasmissione allEnte niedes
dell'apposito estratto conto applicando il relattasso passivo pari all’Euribor a 3 mesi (base 36@dia
mese precedente l'inizio di ogni trimestre (desutabtla stampa specializzata) aumentato o dimiradto
spread offerto in sede di gara, senza altre spkeaeyi a carico dell’Ente.

15.10. L'Ente si impegnha a emettere tempestivamergtativo mandato di pagamento "a regolarizzaelo
15.11. Il Tesoriere si rivarra delle anticipaziooencesse su tutte le entrate comunali fino allaldot
compensazione delle somme anticipate.

15.12. In caso di cessazione, per qualsiasi motilel, servizio, I'Ente si impegna a estinguere
immediatamente ogni e qualsiasi esposizione dédbiterivante da eventuali anticipazioni e finanzath
anche con scadenza predeterminata, concessi aailefesa qualsiasi titolo, obbligandosi, in via sudinata

e con il consenso del Tesoriere stesso, a fararéedal Tesoriere subentrante, all'atto del confento
dell'incarico, le anzidette esposizioni, nonchéaa dssumere da quest'ultimo tutti gli obblighi et a
eventuali impegni di firma rilasciati nell'interesdell’Ente.

Art. 16
Utilizzo di somme a specifica destinazione

16.1. L’Ente, previa apposita deliberazione deffamo esecutivo da adottarsi a inizio eserciziontiexio e
subordinatamente all’assunzione della deliberaudat precedente art. 15, comma 1, puo, all'oceraee
nel rispetto dei presupposti e delle condizionliedige, richiedere di volta in volta al Tesorierétaaverso il
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proprio servizio finanziario, I'utilizzo delle somemaventi specifica destinazione per il pagamentspdise
correnti. Il ricorso all'utilizzo delle somme a sjieca destinazione vincola una quota corrisponelent
dell’anticipazione di tesoreria che, pertanto, deseltare gia richiesta, attivata ed accordatseasi dell’art.
222, comma 1, del D.Lgs. 267/2000 nonché liberaideoli. Il ripristino degli importi momentaneament
liberati dal vincolo di destinazione ha luogo cgrimi introiti non soggetti a vincolo che afflumo presso
il Tesoriere ovvero pervengono in contabilitd spkciln quest'ultimo caso, qualora I'Ente abbiavatb
anche la facolta di cui al successivo comma 4pilstino dei vincoli ai sensi del presente comnaaldogo
successivamente alla ricostruzione dei vincoliuliat citato comma 4.

16.2 L'Ente per il quale sia stato dichiarato latstdi dissesto non puo esercitare la facolta idilccomma 1
fino al’lemanazione del decreto di cui all'art. 28bmma 3, D.Lgs. n. 267/2000.

16.3. Il Tesoriere, verificandosi i presupposticdi al comma 1, attiva le somme a specifica desitme
procedendo prioritariamente all’utilizzo di quetieacenti sul conto di tesoreria. Il ripristino deighporti
momentaneamente liberati dal vincolo di destinaziba luogo con priorita per quelli da ricostituiia
contabilita speciale.

16.4. Resta ferma la possibilitd per I'Ente, setopmtsto alla normativa inerente le limitazioni dei
trasferimenti statali di cui all'art. 47, commadglla legge 27 dicembre 1997, n. 449, di attivariizzo di
somme a specifica destinazione — giacenti in cdlittalspeciale - per spese correnti a fronte detlenme
maturate nei confronti dello Stato e non ancoreosse. A tal fine I'Ente, attraverso il proprio \8eio
finanziario, inoltra, di volta in volta, appositehiesta al Tesoriere corredata dell'indicazion#idgorto
massimo svincolabile. Il ripristino degli importiamentaneamente liberati dal vincolo di destinazibae
luogo non appena si verifichi il relativo accrediiglle somme da parte dello Stato.

16.5 L'utilizzo delle somme a specifica destinageiqrer le finalita originarie cui sono destinatelinago a
valere prioritariamente su quelle giacenti presd@soriere. A tale fine, il Tesoriere gestiscestenme con
vincolo attraverso un’unica “scheda di evidenzamprensiva dell'intero “monte vincoli”.

Art. 17
Pagamento di rate di mutui e altri impegni obbligaori per legge

17.1. Il Tesoriere provvedera, ove necessario,flattieare eventuali opportuni accantonamenti orgbee

in grado di provvedere al pagamento, alle previstadenze, di rate di mutui, nonché di altri impegni
obbligatori per legge.

17.2. Qualora non si siano potuti precostituireecessari accantonamenti per insufficienza di entiat
Tesoriere potra, con osservanza del precedentd5rattingere i mezzi occorrenti per i pagamentiud
sopra alle previste scadenze anche dalla everanté#pazione di Tesoreria.

17.3. Il Tesoriere, purché debitamente preavvidatbEnte degli importi da pagare e delle relatbeadenze,
sara responsabile dei ritardi nell’esecuzione dgjamenti di cui sopra e dovra quindi risponderdedel
indennitd di mora che, per tali ritardi, fosse diitd¢a al Comune. Resta inteso che qualora, afldestze
stabilite, siano insufficienti le somme dell’Entecessarie per il pagamento delle rate e tale t&opa non

sia addebitabile al Tesoriere, quest'ultimo nonesponsabile del mancato o ritardato pagamento e non
risponde, pertanto, in ordine all'indennita di mexeentualmente prevista dal contratto di mutuo.

17.4. Il Tesoriere avra diritto a discaricarsi inti@@amente delle somme per le causali suindicate,
addebitandone l'importo allEnte in conto correrdeconsiderando le relative quietanze come "carte
contabili" che I'Ente dovra regolarizzare con I'essibne di mandati di pagamento nel corso dell' égerc

17.5. Il Tesoriere si impegna ad applicare allerageni di finanziamento richieste dal Comune, qtel
quest’ultimo lo ritenga normativamente possibilel, mspetto dei vincoli imposti dalla finanza puichl ed in
ossequio alle necessita che pro tempore dovessagere, le condizioni offerte in sede di gara.



E0052/01-1

Art. 18
Gestione del servizio in pendenza di procedure dignoramento

18.1. Ai sensi dell'articolo 159 del D.Lgs. n. 2BU00 e successive modificazioni, non sono soggette
esecuzione forzata, a pena di nullita rilevabilehend’ufficio dal giudice, le somme di competenzald
Enti Locali destinate al pagamento delle spesmdividuate.

18.2. Per gli effetti di cui all’articolo di Leggsopra citato, I'Ente quantifica preventivamente igiporti
delle somme destinate al pagamento delle spespreviste, adottando apposita delibera semestrale, d
notificarsi con immediatezza al tesoriere.

18.3. Afronte della suddetta delibera semestpaej pagamenti di spese non comprese nella dalgiessa,
'Ente si attiene altresi al criterio della crongilcita o, se non € prevista fattura, dagli attindpegno. Di
volta in volta, su richiesta del tesoriere, I'Entascia una certificazione in ordine al suddethpégno.

18.4. Qualora siano intraprese procedure di esewceziorzata a carico del Comune presso il Tesgriere
questi e tenuto a trasmettere immediatamente alzBeRagioneria tutti gli atti esecutivi di pigrasnento,

in modo che si possa procedere alla tempestivdaezrazione contabile. L'ordinanza di asseghaziane
creditori procedenti costituisce — ai fini del resahto della gestione — titolo di discarico dei gaggnti
effettuati dal tesoriere a favore dei creditorsstee cid anche per eventuali altri oneri accessmseguenti.

Art. 19
Garanzia fidejussoria

19.1. Il Tesoriere, a fronte di obbligazioni diegperiodo assunte dall’Ente, puo a richiestascitae garanzia
fideiussoria a favore dei terzi creditori. L' atizione di tale garanzia e correlata all'apposizidelevincolo di
una quota corrispondente dell’anticipazione diresa, concessa ai sensi del precedente articolo 15

Art. 20
Incombenze e obblighi del tesoriere

20.1. Il Tesoriere ha I'obbligo di tenere aggiomatcustodire:

= il giornale di cassa, riportante le registrazioorgaliere delle operazioni di esazione e pagamédpia
di detto giornale con l'indicazione delle risultendi cassa verra inviata quotidianamente all'Emte c
l'indicazione delle somme vincolate a specifica tibezione e dei saldi della contabilita speciali
fruttifera e infruttifera;

= i bollettari delle riscossioni, tenendo distintiedju per la riscossione ordinaria da quelli riguamd i
depositi di terzi;

= le reversali di incasso e i mandati di pagamentg aha volta estinti, dovranno essere restituittiaie
al termine dell’'esercizio;

= lo stato delle riscossioni e dei pagamenti in cdntompetenza” e in conto "residui”, al fine di atare

in ogni momento la posizione di ogni introito e speper la situazione di cassa;

i verbali di verifica di cassa;

eventuali altre evidenze previste dalla legge.

20.2. Il Tesoriere dovra inoltre:

registrare il carico e lo scarico dei titoli deltite nonché dei titoli depositati a cauzione daijterz

provvedere alle debite scadenze, in base agliigweigenuti e ai mandati di pagamento preventivamen

disposti con i relativi documenti allegati, ai vemgenti dei contributi obbligatori dovuti alle Casse

Pensioni e agli Enti di Previdenza,

= intervenire alla stipulazione di contratti e in tpi@si altra operazione per la quale sia richiéstaua
presenza;

=
=

=
=
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= ricevere in deposito, per farne, a richiesta, lasegna agli uffici del’Ente dietro introito delfiporto
relativo, le marche per i diritti di ufficio, i modi bollati e in genere tutti i contrassegni di tpigsi
specie che venissero per legge o per disposizielti&ite istituiti per esazioni di tasse, dirittl altro;

= custodire i valori e i titoli di credito che dallEe gli venissero consegnati, ivi compreso il ssovii
custodia, anche amministrata, dei titoli, tantgdiprieta del’Ente quanto di terzi per cauzionpes
gualsiasi altra causale.

Art. 21
Verifiche ed ispezioni

21.1. L'Ente e I'organo di revisione economico-fizéaria hanno diritto di procedere a verifiche dssa
ordinarie e straordinarie e dei valori dati in ogéa come previsto dagli artt. 223 e 224 del D..Lgs
267/2000 e ogni qualvolta lo ritengano necessarapm@ortuno. |l Tesoriere deve all’'uopo esibire, gnio
richiesta, i registri, i bollettari e tutte le caxtontabili relative alla gestione della tesoreria.

21.2. Gli incaricati delle funzioni di revisioneammico-finanziaria di cui allart. 234 del D. Lgs. 267/2000,
hanno accesso ai documenti relativi alla gesti@hasetvizio di tesoreria. Di conseguenza, previawacazione
da parte dellEnte dei nominativi dei suddetti seijgquesti ultimi possono effettuare sopralluogiesso gli
uffici ove si svolge il servizio di Tesoreria. lafpmodo si procede per le verifiche effettuaterdaponsabile del
servizio finanziario dell’Ente o altro funzionadell'Ente appositamente autorizzato.

21.3. Il Responsabile del Servizio Finanziario '@gite 0 suo delegato ha facolta ispettive in qualien
momento sulla documentazione e contabilitd inergrgervizio di tesoreria ed e il diretto refererdel
Tesoriere all'interno dell’Ente.

Art. 22
Quadro di raccordo

22.1. L'Ente consente che il Tesoriere procedayipaecordi da definirsi con il servizio finanziarial
raccordo delle risultanze della propria contabitith quelle della contabilita del’Ente stesso.nt& deve
dare il relativo benestare al Tesoriere, oppurea@ege le discordanze eventualmente rilevate, entmon
oltre 30 giorni dalla data di invio del quadro dccordo; trascorso tale termine il Tesoriere resli@vato da
ogni responsabilitd derivante dalla mancata odétr segnalazione delle discordanze emerse daifcae

Art. 23
Resa del conto della gestione

23.1. Il Tesoriere, ai sensi dell’art. 226 del DsLg. 267/2000, entro il termine di trenta giorneessivi alla
chiusura dell’esercizio finanziario, dovra rendéreonto della propria gestione di cassa all'Enteatto
anche con procedura meccanografica, attenendosi diiposizioni di legge per quanto riflette la
documentazione dei mandati e alla classificaziamwmsdo le voci di bilancio, tanto per gli ordinatei
incasso che per i mandati di pagamento.

23.2. L'Ente si obbliga a trasmettere al Tesoriar@elibera di approvazione del rendiconto eseaudivsensi
di legge ed eventuali rilievi mossi pendente ildjhio di conto.

Art. 24
Monitoraggio dei conti pubblici

24.1. Il Tesoriere si impegna a provvedere, ov®waced in concorso con I'Ente, alla trasmissioeifldssi
informativi periodici previsti ai fini del monitoggio dei conti pubblici dall’articolo 14 della legon.
196/2009 e dai relativi decreti attuativi.
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Art. 25
Amministrazione titoli e valori in deposito

25.1. Il Tesoriere assumera in custodia e ammazgtne i titoli e i valori di proprieta dell’Ente "&tolo
gratuito” nel rispetto delle norme vigenti in méiex del regolamento di contabilita dell’ente.

25.2. Alle condizioni suddette saranno altresi adiite amministrati i titoli e i valori depositatia terzi a
favore dellEnte, con l'obbligo per il Tesoriere don procedere alla restituzione dei titoli stesmnza
regolari ordini del’Ente comunicati per iscrittosettoscritti dalle persone autorizzate a firmat#oli di
spesa.

25.3. Le somme rivenienti da depositi effettuati tdezi per spese contrattuali e d’asta e cauzionps
incassate dal Tesoriere su disposizione del Reapdesiel Servizio competente contro rilascio deviuta
diversa dalla quietanza di tesoreria e trattenuteagposito conto corrente infruttifero. | preliewile
restituzioni sui predetti depositi sono disposti tEsponsabile del servizio con ordinativi sottdticdal
medesimo responsabile ed emessi sul Tesoriereasefuira previa acquisizione di quietanza e yaeldo
le somme da apposito conto corrente infruttifero.

Art. 26
Condizioni per lo svolgimento del servizio

26.1. Il servizio di tesoreria viene effettuatonze particolari oneri di gestione a carico dell&nt

26.2 Le spese vive (postali, di bollo, telegrafickec.) per la gestione del servizio di tesoreripee la
gestione dei CCP intestati al Comune concedente aaarico dell’Ente nella misura dell'offerta dirg. In

ogni caso il Tesoriere € tenuto alla presentaztirepposito rendiconto mensile delle spese sosteiuiat
presentare all’Ente per I'eventuale rimborso.

26.3 Le condizioni per operazioni e per i servigcessori non previsti espressamente dalla presente
convenzione saranno regolati alle piu favorevotidivioni previste per la clientela.

Art. 26-bis
Erogazioni gratuite a favore dell’ente

26.1 bis Il Tesoriere, per i tre anni di validitel dontratto, si impegna a erogare a titolo dirkliea all'ente
un contributo una tantum di € roffim sede di gara, oltre a IVA di legge.

26.2 bis Il contributo sara versato all’Ente entr@0 giugno, senza necessita di una specificaigita
dell’'ente e dietro presentazione di regolare fattur

Art. 27
Espletamento di servizi aggiuntivi

27.1. Il Tesoriere, oltre al servizio propriamenefinito di “Tesoreria” espletera, su richiestal'@eilte,
anche i seguenti servizi aggiuntivi offerti in setigara:




E0052/01-1

Art. 28
Responsabilita

28.1. Il Tesoriere rispondera di tutte le sommei ¢éudi i valori dallo stesso trattenuti in depasied in
consegna per conto del’Ente, nonché per tuttepkerazioni comunque attinenti al servizio di tesarer
dell’Ente stesso.

28.2. Per eventuali danni causati al’Ente affidam@a terzi il Tesoriere risponde con tutte le geopttivita e
con il proprio patrimonio.

Art. 29
Penale

29.1 Fatto salvo quanto disposto dall’art. 211[0I4lgs. n. 267/2000, nel caso di mancato rispettpatte
del tesoriere della normativa vigente e delle mitalalempi ed ogni altro obbligo contrattuale psteidalla
presente convenzione, sara applicata una pendée medura di € 500,00 a violazione oltre all’eveitu
risarcimento dei danni subiti dall’ente.

Art. 30
Risoluzione del contratto e decadenza del tesoriere

30.1 In sede di esecuzione del contratto il Tesoréetenuto ad osservare tutte le condizioni ecpmsni
stabilite per I'espletamento del servizio, che g costituiscono specifica obbligazione per bdrere
stesso.

30.2 Nel caso di ripetute violazioni degli obbligitintrattuali regolarmente contestate, nei casfigoranti
comunque colpa grave a carico del Tesoriere e n#beori ipotesi di legge, I'Ente si riserva lacblta di
procedere alla risoluzione del contratto, in viav@mstrativa, con incameramento del deposito cawat®
definitivo e fatti salvi gli eventuali maggiori dain

30.3 Qualora venissero a mancare uno o piu reguiditiesti per I'affidamento del servizio il Tesere
informera con la massima tempestivita I'Ente chepgni caso, ha la facolta di recedere dal cowotrath
preavviso di almeno 30 giorni spedito a mezzogawndata con ricevuta di ritorno, senza oneri @litdrna
proprio carico e salva ogni responsabilita del Tiese.

30.4 In caso di cessazione del servizio a seguitesaluzione contrattuale, I'Ente si obbliga a bonsare
ogni eventuale debito, mentre il Tesoriere si inm@e@ continuare la gestione del servizio alle stess
condizioni fino alla designazione di altro Istituth credito, garantendo che il subentro non arrechi
pregiudizio all'attivita di incasso e di pagamento.

30.5 In ogni caso al servizio di tesoreria si ag@pio le norme di cui al D.Lgs. n. 112/1999 e s.gives
modificazioni ed integrazioni, in quanto compatibil

Art. 31
Divieto di cessione del contratto

31.1 E' vietata, a pena di nullita, la cessionaléod parziale del contratto.
31.2 E’ fatto divieto di sub-affidamento dei senoggetto della presente convenzione.

Art. 32
Tracciabilita dei flussi finanziari

32.1 Ai sensi e per gli effetti dell'articolo 3 thelegge n. 136/2010 e s.m.i. il tesoriere dich@dirassumere
gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziaderivanti dalla sottoscrizione e dall'attuazioredla presente
convenzione (CODICE CIG ).
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Art. 33
Sicurezza sui luoghi di lavoro

33.1 Ai sensi dell’articolo 26 del decreto legistatn. 81/2008, si specifica che il servizio poatgara non
presenta interferenze con le attivita svolte das@eale del’amministrazione comunale, né con ikpeale

di imprese diverse eventualmente operanti per cogt@€omune medesimo in forza di diversi contrédtia
eccezione per alcune prestazioni di natura intelidég connesse con lo svolgimento del serviziosstesie
non comportano valutazione dei rischi interferevdi oneri della sicurezza connessi. II Comune ngn ha
pertanto, provveduto alla redazione del DUVRI.

Art. 34
Imposta di bollo

34.1. LEnte, su tutti i documenti di cassa e casepvanza delle leggi sul bollo, indica se la hedat
operazione e soggetta a bollo ordinario di quietapure esente.

Art. 35
Spese stipula e registrazione della convenzione

35.1. Tutte le spese di stipulazione e registrazgila convenzione ed ogni altra conseguente a@awico
del Tesoriere.
35.2 Il presente contratto verra registrato a téssa ai sensi del D.P.R. 26/04/1986, n. 131.

Art. 36
Trattamento dei dati

36.1 Le parti si impegnano, pena la risoluziondadebnvenzione, a non divulgare - anche successingm
alla scadenza di quest'ultima - notizie di cui sia@nute a conoscenza nell'esecuzione delle piasiaz
contrattuali, nonché a non eseguire ed a non pteraathe altri eseguano copia, estratti note dobeddi di
gualsiasi genere dei documenti di cui siano vemup®ssesso in ragione della presente Convenzione.

36.2 A tale scopo le parti dichiarano che i datiraeno trattati per finalitd connesse alle obbligaiz
derivanti dalla presente Convenzione, in modo deeitsecondo correttezza, mediante strumenti idanei
garantirne la sicurezza e riservatezza, nel riggitle norme previste dal "Codice in materia dit@zione
dei dati personali" approvato con D.Lgs. n. 19680@er tutta la durata dei servizi della presente
Convenzione, nonché anche successivamente allarszaadi quest'ultima, le parti si impegnano, aliras
far mantenere al proprio personale il segretoidlofin relazione ai dati sottoposti a trattamento.

36.3 A tal riguardo le parti si impegnano, altresiiffidare tutti i dipendenti e tutti coloro clsemunque
collaborino all'esecuzione delle prestazioni dialla presente Convenzione, in conformita a quprdeisto
delle suddette norme.

36.4 Le parti dovranno, inoltre, richiamare l'aieme dei propri dipendenti su quanto dispostoatéitolo
326 del Codice Penale, cosi come modificato dadigge n. 86 del 26/04/1990 che punisce la violazione
l'uso illegittimo e lo sfruttamento di notizie rivate.

Art. 37
Controversie

37.1 Per eventuali controversie che dovessero gaserin ordine all'interpretazione ed esecuzionk de
presente contratto, sara preliminarmente espenitiativo di conciliazione stragiudiziale tra le thaQualora
la controversia non trovi composizione in tale sedea competente esclusivamente il Foro di Rimini.
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Art. 38
Rinvio

38.1. Per quanto non previsto dalla presente canwea si fa rinvio alle leggi ed ai regolamenti che

disciplinano la materia, con particolare riferimznt

= al D.Lgs. n. 267/2000 “Testo unico delle leggi sudinamento degli enti locali”;

= alla normativa sul sistema di tesoreria unica di a@ila Legge 29/10/1984, n. 720 ed al D.Lgs.
07/08/1997, n. 279 e successive modificazioni &ehitazioni;

= al regolamento comunale di contabilita;

= al D.Lgs. 13/04/1999, n. 112 recante: “Riordino getvizio nazionale della riscossione, in attuagion
della delega prevista dalla Legge 28/09/1998, id”,38 quanto applicabile.

Art. 39
Domicilio delle parti

39.1. Per gli effetti della presente convenziorEeetutte le conseguenze dalla stessa derivaltitd’ ed il

Tesoriere eleggono il proprio domicilio pressoigpettive sedi come di seguito indicato:

- il Comune di Zerbold (codice fiscab®460320187 ) presso la propria Residenza Municipale in Comune
di Zerbolo;

- il Tesoriere (codice fiscale ) presso la sede di Zerbolo.
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APPENDICE ALLA CONVENZIONE PER LO SVOLGIMENTO DEL S ERVIZIO
DI TESORERIA COMUNALE PERIODO 01/07/2019-30/06/2022

‘PROTOCOLLO ORDINATIVO INFORMATICO”

Art. 1
Oggetto e durata

. La presente appendice alla convenzione per lo suelgo del servizio di tesoreria per il periodo
01/07/2019-30/06/2022 regola i rapporti tra entetesoriere riguardanti l'utilizzo dell'ordinativo
informatico.

Art. 2
Firma digitale

. La firma digitale consente di attribuire totaleeigtita e riservatezza ai documenti elettronici ptbaton

strumenti informatici. Viene definita come I'equigate informatico di una tradizionale firma apposta

un documento cartaceo. La sua funzione € queldtetare la validita, la veridicita e la patermtaun

documento. | principali riferimenti normativi sono:

a) D.P.R. n. 445/2000: art. 1,

b) D.Lgs. n. 267/2000: art. 213;

c) D.Lgs. n. 10/2002: art. 2;

d) D.Lgs. n. 10/2002:art. 6;

e) Protocollo Abi Banca d’ltalia 23/12/2003Standard comportamentali per l'interoperabilita tra
pubblica amministrazione e sistema bancario teserie

. La firma digitale viene applicata al documento mfatico per mezzo dell'utilizzo di appositi disposi

rilasciati dagli enti certificatori di seguito danmati “dispositivo di firma digitale”.

. LUEnte per avvalersi del prodotto “Ordinativo Infoatico” deve dotarsi del dispositivo di firma dajé

da installare presso la propria sede.

. L'ente deve comunicare alla banca tesoriere i nativn il ruolo e il numero dispositivo di firma gitale

delle persone autorizzate alla firma dei mandagiversali. In caso di variazione di tali nominatifante

deve darne tempestiva comunicazione;

. Si precisa che il dispositivo di firma digitale é wispositivo personale provvisto di codice di

identificazione. La responsabilita per uso fraudtweo improprio di tale strumento € a totale cadeb

titolare dei certificati digitali in esso contenuti

Art. 3
Classificazione operazioni e modalita di invio aldsoriere

. MANDATI DI PAGAMENTO : sono mandati mono e multibeneficiario con gerierezdi pagamento.

Si riferiscono a: pagamenti in contanti e pagamiantbnto corrente bancario. | dati presenti suhdado
sono completi e il pagamento puo avvenire applicaladfirma digitale. Non sono necessari invii di
allegati cartacei. La modalita di firma é: FIRMAGITALE CON MODALITA’ PIENA. L’incrocio tra
mandato e relativo pagamento avviene automaticanamomento dell’esecuzione.

. MANDATI DI PAGAMENTO CON ALLEGATI : sono mandati mono e multibeneficiario con
generazione di pagamento con modalitd specialicefo allegati cartacei. Consistono in: coperture
stipendi, F24/F23,  girofondi Bankit, IRAP, CCPP, WRMAV/RIBA, contributi
CPDEL/INADEL/F.CREDITO, utenze telefoniche, elattre, gas, abbonamenti con bollettini cartacei. |
dati presenti sul mandato sono completi ma la nii@dphrticolare prevede che il pagamento avvenga
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utilizzando i modelli cartacei allegati. L'allegattartaceo deve essere inviato tempestivamente al
tesoriere. La modalita di firma é: FIRMA DIGITALEQN MODALITA’ A COPERTURA. L’incrocio

tra mandato e pagamento avviene successivameiareiad dell’allegato al tesoriere.

. MANDATI A COPERTURA: sono mandati mono e multibeneficiario senza germrazdi pagamento

in quanto il pagamento relativo & stato o saraweged’iniziativa dal Tesoriere. Consistono in: eojura
mutui, copertura RID passivi, copertura interessigvi. Per questi particolari mandati il pagamentpa
stato eseguito dal tesoriere o posto in scadenmadidl mandato deve obbligatoriamente essere issme
con modalita a copertura per evitare un doppio @gpi Il tipo di firma da applicare é: FIRMA
DIGITALE CON MODALITA” A COPERTURA. L'incrocio tramandato e pagamento viene eseguito
manualmente dal tesoriere.

. REVERSALI DI INCASSO: sono ordini di incasso mono e multidebitore cosenza generazione di
incasso. Si riferiscono a: incassi in contanti tedmnite bonifico bancario, assegno circolare, baaca
postale. | dati presenti sulla reversale sono cetnell'incasso puo avvenire applicando la firmgitdie.
Non sono necessari invii di allegati cartacei. Ladalita di firma é: FIRMA DIGITALE CON
MODALITA” PIENA O A COPERTURA. L’incrocio tra revesale e relativo incasso avviene
automaticamente al momento dell’esecuzione o disgmente.

Art. 4
Mandato Informatico

. Il mandato informatico e il documento che sostieis titoli di spesa cartacei e ne contiene glsste
elementi essenziali. Il mandato informatico, trassoeal tesoriere e pagato tramite apposizione della
firma digitale, non dovra essere prodotto in foroaatacea per il tesoriere salvo accordi diversildra
parti.

. Gli elementi del mandato informatico ovvero glirakmti di base che devono pervenire tramite flusso e
che ne determinano la correttezza formale sonaciese numero progressivo, data emissione, importo
totale, codifica di bilancio, gestione residuo/catgmza, voce economica, codice gestionale, data
esecuzione, assoggettamento bollo.

All'interno del mandato e per ogni benefialagresente sullo stesso, i dati obbligatori somogessivo
beneficiario, importo lordo, modalita di pagameKtontanti, bonifico, postale, assegno circolareg gi
interno, girofondi, rid, F23/24), importo ritenut@nporto netto, anagrafica beneficiario, indirizzo
beneficiario, CAP, localita, codice fiscale benigfiio, eventuale delegato al quietanzamento, coatdi
bancarie, conto corrente postale, causale degariinnotazione provvisorio d'uscita o d’entrata@so

di documenti a copertura, assoggettamento a ltdla, esecuzione pagamento, codice gestionale.

. L'ente provvede al pagamento delle spese mediarntkzko del mandato informatico ad esclusione dei
pagamenti anticipati delle rate mutuo meditantegketione di pagamento o carte contabili.

. Il mandato informatico & sottoscritto con la firdligitale dal personale competente. L'individuaziolet
personale preposto € in conformita a quanto staluifil regolamento di contabilita vigente e formete
comunicato al tesoriere.

. Con l'apposizione di un’unica firma digitale pucsere sottoscritto un singolo mandato oppure unggrup
di mandati opportunamente selezionati. In ogni éasistema informatico adottato dovra rappresentar
senza ambiguita gli elementi di ciascun mandatdecfifma si riferisce.

. A seguito della sottoscrizione con firma digitale,mandati informatici sono immediatamente e
automaticamente trasmessi e messi a disposizidntesi@iere. Da tale momento decorrono i termini
convenzionali di pagamento.

. Il sistema offerto rispetta i principi fondamenteli “business continuitydi sicurezza e protezione dei
dati sensibili. Nel caso in cui la presenza di pFob tecnici che dovessero impedire I'interscamén

via telematica dei dati relativi ai mandati infotoa ente e tesoriere, di comune accordo, potranno
temporaneamente ripristinare la trasmissione caatdegli ordinativi.
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Art. 5
Mandati informatici relativi alla corresponsione di emolumenti al personale —
File mandati e File Stipendi

. | mandati informatici che riguardano la corresponsi degli emolumenti al personale in servizio e in
guiescenza, sono emessi cumulativamente per dagitepesa e nell’'ambito dello stesso, contengono
pagamenti di tipo omogeneo. | mandati riportandvallb complessivo gli importi lordi, le ritenute
applicate e gli importi netti. Tali mandati vengotrasmessi e firmati digitalmente in modalita “a
copertura” (file mandati).

. Al fine di consentire il pagamento dei predetti émnenti, al tesoriere viene trasmesso e
successivamente firmato digitalmente il file comtete i beneficiari, gli importi netti e le modalith
pagamento (file stipendi).

. Il tesoriere sulla base dei dati raccolti procedetain controllo di corrispondenza tra totale nettlicato
sul file mandati e totale netto indicati sul filgpendi e procedera all'immissione in rete intedzara dei
bonifici e/o alla predisposizione dei pagamentigartanti / assegno.

Art. 6
Mandati informatici inestinti

. Alla chiusura dell’'esercizio finanziario, i mandatiformatici per i quali il tesoriere non ha potuto
provvedere in tutto o in parte al pagamento, sonietgnzati e trattati ai sensi del regolamento di
contabilita dell’'ente.

. Il tesoriere trasmette allEnte I'evidenza dei matndinestinti per le successive verifiche ai fini
dell’eventuale riemissione degli stessi.

Art. 7
Condizione di elaborabilita dei flussi

. I mandati successivamente alla loro emissionesgnissione da parte dell’ente vengono sottopostirad
sistema diagnostico che scarta eventuali docunmnti dei requisiti di elaborabilita ovvero degli
elementi base definiti nella presente convenzione.

. Gli eventuali errori e la relativa descrizione aygta sono evidenziati dal sistema in un apposénc®.

| mandati scartati dovranno essere corretti da#enrinviati al tesoriere.

. La trasmissione telematica esclude la trasmissanacea.

Art. 8
Annullamento Ordinativi Informatici

. L'ordinativo informatico emesso e trasmesso al Ties® € annullabile autonomamente dall’Ente in caso
di assenza di sottoscrizione digitale.

. L’ordinativo informatico gia sottoscritto con firngigitale potra essere annullato solo se il tesenn

abbia gia provveduto al relativo pagamento e/ossca

Art. 9
Rettifica dell’ordinativo informatico

. L’ordinativo informatico e rettificabile.
. L’ordinativo informatico firmato puo essere rettiio.
. La rettifica dell'ordinativo pud avvenire entro parovazione del rendiconto relativo all’esercizio

finanziario nel quale il medesimo ordinativo é stamesso.
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Art. 10
Imposta di bollo

In considerazione del fatto che I'adozione dellinativo informatico affida ad un sistema informatui
trasferimento dati il controllo automatico delleepenza, assenza e correttezza formale dei dadi, stes
'eventuale assenza di indicazioni nei flussi trasan circa I'esenzione dell'imposta di bollo comtpoi
I'applicazione della stessa.

. Resta ferma la responsabilita solidale tra le pamnateria di imposta di bollo prevista dal D.F6R2 del

26° ottobre 1972.

Art. 11
Conservazione della documentazione

. Gli obblighi di conservazione e riproduzione degidinativi informatici si intendono soddisfatti cdn

ricorso a soluzioni tecnologiche e procedure confalle regole tecniche dettate dal Centro Nazienal

per l'informatica nella Pubblica AmministrazioneN{PA), in base a quanto disposto dall’articolo 6 e
dall’articolo 8 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 41%i successivi aggiornamenti tecnici emanati con
deliberazione CNIPA 11/2004.

. I documento informatico non da luogo a un originala copie dello stesso in considerazione del fatt

che tutte le successive riproduzioni sono da irgesidoriginali”.

. La documentazione informatica e quella eventualmeattacea devono essere conservati per il periodo

previsto dalle leggi vigenti.

. Il tesoriere rende il conto della propria gestiamauale di cassa entro i termini stabiliti dallamativa

vigente. Il tesoriere conserva per dieci anni 1 delativi all’esercizio finanziario chiuso e nerfisce
all’ente una copia firmata digitalmente su idonepporto informatico.

Art. 12
Modalita di interscambio dati tra Ente e Tesoriere

. Il tesoriere fornisce idonea documentazione delogallo per le modalita operative di svolgimentd de

servizio. In particolare viene fornita una guidentiea riguardante gli aspetti operativi del sexvizi

. La trasmissione dei dati al tesoriere puo avvenitieamente tramite rete Internet collegandosi alese

sicuro messo a disposizione dal tesoriere stesso.

. Si da atto che il formato di trasmissione dei ddifettamente dipendente dal software di contabilit

dell’Ente e rispondente allo standard Ordinativiodimatico emanato dall’Agenzia per I'ltalia Digital
(AgID)) sara stabilito e testato dalle parti nefesse di ATTIVAZIONE del servizio “Ordinativo
Informatico”. Qualora, in corso d’'opera, i programdi contabilitd dellEnte venissero dallo stesso
sostituiti, sara cura dell’Ente informarne il teésoe e accertarsi presso la propria software hdedia
piena compatibilita del nuovo software con il fotmadottato e regolato della presente convenzione.

Art. 13
Orari disponibilita servizio, termini di pagamento e pagamenti urgenti

. Il servizio messo a disposizione e reso dispongdilatenza dalle ore .

| flussi inviati e firmati dall’'ente entro le ore verranno elaborati e pagati dal tesodatro
le ore .

. I flussi inviati e firmati dall’ente dopo le ore verranno elaborati e pagati dal tesoeete
le ore

. In deroga agli orari stabiliti il tesoriere proveed al pagamento anticipato di eventuali disposizio

urgenti segnalate dall’Ente.
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Art. 14
Gestione pagamenti in scadenza

. E’ data facolta all’ente di applicare ai flussi i@ e firmati una scadenza del pagamento. Il feser
eseguira il pagamento rispettando tali termini.

Art. 15
Fasi della Transizione

. L’attivazione della gestione informatizzata delvsgp di tesoreria secondo quanto previsto dal gmes
protocollo dovra essere garantita dal tesorierepéstivamente secondo modalita e tempistiche
preventivamente concordate con l'ente al fine diagre la regolare gestione del servizio senza
soluzione di continuita.

Art. 16
Oneri

. Sono a carico del Tesoriere gli oneri connessatillazione del presente protocollo:
» adeguamento delle procedure software necessdatalione dell’ordinativo informatico;
» creazione interfaccia per lo scambio del flussorimfatico tra Tesoriere ed Ente;

Art. 17
Norme finali

. Per quanto non espressamente disciplinato dallsepte appendice integrativa si applicano le
disposizioni del regolamento di contabilita vigergele regole contenute nel Testo Unico delle
disposizioni legislative e regolamentari in mateda documentazione amministrativa (D.P.R. 28
dicembre 2000, n. 445).

. Eventuali aspetti migliorativi e/o integrativi irati la gestione informatizza del servizio di tesi@
potranno essere concordati tra Ente e Tesoriereganmtedsemplice scambio di lettere.



